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Die Gemeinde Miihlhausen, ca. 5.200 Einwohner, Landkreis Neumarkti.d.OPf., sucht zum
nachstmoglichen Zeitpunkt

einen Kassenverwalter (m/w/d)
in Vollzeit

lhre Aufgabenschwerpunkte:

- Leitung desSachgebietes Gemeindekasse inkl. Vollstreckungsstelle

- Uberwachungund Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs inkl. kameraler Buchfiihrung
- Verwaltungund Prifung der Zahlstellen

- Erstellungvon kassenmaBigen Abschliissen

- Bearbeitungvon Mahn-und Vollstreckungswesen

- Bearbeitungund Entscheidung liber die Gewahrungund Durchfiihrung kassenmaRigen Erldassen
- Abwicklungvon Verwahrgeldern und Spendengeldern

- Mithilfe bei der ErstellungderJahresrechnung

- Liquiditatsplanungund Abgleich von Haushaltsstellen

- Abrechnungder Gebuhren fiir Kindergarten und Schule

- Mitwirkungbei ortlichen und iberortlichen Kassen-und Rechnungspriifungen

lhre Voraussetzungen:

- eine erfolgreich abgeschlossene Verwaltungsausbildung (VFA-K, Fachprifungl, Il) odereine
vergleichbare Berufsausbildungbzw. die Bereitschaft zur Ausbildungals Verwaltungsfachkraft (BLI)

- Berufserfahrungim Bereich des Kassenwesens wiinschenswert

- Kenntnisse im Haushaltsrecht wiinschenswert

- eineverantwortungsbewusste, fachgerechte und selbststandige Arbeitsweise

- verhandlungssicheres und freundliches Auftreten und sicherer Umgang mit Biirgern

- Bereitschaft zur Arbeit auRerhalb derregularen Arbeitszeit (z. B. Mitwirkung bei
Rechnungspriifungen)

- grindliche EDV-Kenntnisse

Wir bieten lhnen:

- einesichereund unbefristete Anstellungin Vollzeit

- einvielseitiges, interessantes und anspruchsvolles Aufgabenumfeld

- die Sozialleistungen des 6ffentlichen Dienstes

- Vergitung nach TV6D-VKA entsprechend den persdnlichen Voraussetzungen
- Weiterbildungsmoglichkeiten



Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagensenden Sie bitte bis spatestens 20.06.2025 an die Gemeinde
Mihlhausen, Bahnhofstr.7,92360 Miuhlhausen oder als PDF-Datei an gemeinde@muehlhausen-sulz.de.
Fir Fragen stehen lhnen Herr Wexler unter 09185/9417-10 und Frau Schéner unter 09185/9417-15 zur
Verfiigung. Informationen zum Datenschutz im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren finden Sie

unter www.muehlhausen-sulz.de/weiteres/datenschutz/.
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